
2017年设备购置类财政专项 

申报事宜 

2016年5月  

资产管理处  张卫华  



一．完整的申报材料所包含内容及注意事项 

 

二．6月15日需要提交的申报材料及要求 

 

三． 校内联合评审相关事项 
 

 

主要内容 

http://www.nordridesign.com/


1. 《项目申报文本》 

2. 《设备更新购置明细说明》   资产处要求 

3. 《可行性报告》 

4. 《项目评审报告》 

5. 《项目支出绩效目标申报表》 

6. 《部门评审项目支出预算明细表》 

7.   支撑材料 
 

一、完整的申报材料所包含内容 

 

http://www.nordridesign.com/
附件1：项目申报文本.xls
附件6：设备更新购置明细说明.xlsx
附件6：设备更新购置明细说明.xlsx
附件2：可行性报告.doc
附件3：项目评审报告.doc
附件4：项目支出绩效目标申报表.xls
附件5：部门评审项目支出预算明细表.xls


1、项目申报文本填写注意事项 

① 申报理由 

– 项目申报理由要充分合理，主要内容明确具体。 

– 字数控制在500字以内，若超过500字网上申报系统
录入时将自动截屏。 

– 申报理由要能全部覆盖所拟购置的设备内容，对于包
含多个实验室、多个教学楼等要特别注意。 

– 申报理由要注意措辞、不能有错别字，内容一定要严
格与申报的设备明细内容匹配，有针对性。 
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1、项目申报文本填写注意事项 

② 绩效目标分为产出目标和效果目标，要分开填写 

– 产出绩效，尽量量化，字数在200-300之间 

– 效果绩效，体现效果，字数在200-300之间 

– 绩效目标内容不能与申报理由和主要内容重复。 

 

 

③ 项目名称的选择，要注意全面， 

–  更新是更换原有设备，购置是新增， 

–  若包含多个部分注意加“等”，并所有出现名称的地方必须完全
一致， 

– 严禁搭车现象 
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1、项目申报文本填写注意事项 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• 注意： 
1. 属于《北京市2016年政府采购集中采购目录及标准》的设备，需要在政府采购网

中查询，选择政采网中现有的品牌和型号，如果现有品牌型号无法满足使用要求
，可以选择政采网上现有的品牌中不在政采网中的其他型号，尽量不要选择非政
采网上的品牌，因为在执行阶段无法执行。名称也必须按照政采网的品目型号来
写。 

2. 集采目录中的产品在申报平台上是单条选择录入，因此请认真按要求填写 

http://www.nordridesign.com/
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2、设备更新购置明细说明 

① 该说明有利于我处快速了解项目单位申报的设备明细内

容、现状如何、有无台账、每一设备申报的理由及设备

之间的关联。 

② 该说明非常重要，请认真填写。 

③ 该说明虽然在教委评审时不要求，但财政评审要求。 
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附件6：设备更新购置明细说明.xlsx
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3、可行性报告注意事项 

① 项目金额要与申报文本一致 

② 根据给定的提纲，按照规定的格式和字体填写，字体

要一致。 

③ 所有条目都必须详细认真填写，不得缺项漏项。填完

后请把提示语删去。 
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4、项目评审报告注意事项 

① 除戴帽项目外，其他项目如在200万以上，评审专家

组成员必须有4名校外专家。 

② 专家人数应为5人以上（单数），项目负责人不能作

为评审专家组成员。。 

③ 根据给定的提纲，按照规定的格式和字体填写，字体

要一致。 

④ 所有条目都必须详细认真填写，不得缺项漏项。填完

后请把提示语删去。 
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5、项目支出绩效目标申报表注意事项 

① 项目绩效目标是简要总结要达到的目标，填在一行

里，不能分两行填写。 

② 绩效目标表的项目名称、金额要与项目文本一致。 

③ 绩效目标表不能有空项，不能删除任意一行。 

–填写可参见： 

教委绩效目标培训ppt 

项目支出绩效目标申报表参考样表 
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附件4：项目支出绩效目标申报表.xls
附件4：项目支出绩效目标申报表.xls
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6、部门评审项目支出预算明细表注意事项 

 

– 部门评审项目支出预算明细表的顺序、明细项目名称、
明细预算内容、数量、送审额必须与申报书中《项目支
出预算明细表》完全一致。 

– 对于非集中采购目录产品的专用设备在《项目支出预算
明细表》中经常会合并，比如某某系统设备，相比较而
言《部门评审项目支出预算明细表》内容最全面具体。 
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前6个申报材料注意事项 

①一致性        

所有申报材料中涉及到申报内容、项目名称、金额的必

须完全一致。 

②完整性       

–  注意纸质版、电子版齐全，纸质版盖章 

③按时提交申报材料    

–   2-3个工作日提交评审材料 

     《2015预算部门评审项目材料复核表》 
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7、需要提供的支撑材料 

① 超过200万元以上项目，专家出具项目评审报告论证意

见（专家至少五人以上单数，其中校外专家不得低于四

人）。（由我处提供） 

② 如果本次项目申报是二期设备购置，需要简要说明一期

实施情况。 

③ 涉及专业实训室、实验室建设的项目，需要提供专业情

况介绍、教学大纲等。（对于此类项目，项目单位立项之前要

与教务处进行沟通。） 
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7、需要提供的支撑材料 

④ 提供的拟购置设备清单要写明所购设备的数量、单价、

品目、规格、选装件、产品描述等，且与《项目申报文

本》中的《项目支出预算明细表》中所填购置设备的金

额数量等内容相一致。（拟购置设备清单作为《项目申报文本

》的附件上传） 

⑤ 项目单位的的固定资产台账，更新设备必须提供拟更新

设备的固定资产台账，且需要达到报废年限，原有设备

的留用或处置情况，若拟更新设备没有达到报废年限，

需要提供需要更新的理由等相关材料。 

 

 

 

http://www.nordridesign.com/


7、需要提供的支撑材料 

⑥购置设备量比较大的，需要提供量大数量说明，若购置

设备批量大、体积大，还需要提供房屋设备平面布置图

，需要注明购置设备摆放位置、设备尺寸、摆放教室尺

寸、摆放教室的位置（例如：位于**楼的*教室）；若放

置的设备的房屋为在施项目，需要提供在施项目的立项

批复文件、施工合同等资料。 
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⑦ 购置政府采购目录中的设备，可将“政府采购网页”的

询价结果作为设备购置的支撑材料上报（特别注意设备

品牌型号、采购品目代码的填写）北京市政府采购中心

网址http://www.bgpc.gov.cn/index-cx.html 有办公设

备综合查询系统、办公家具定点综合查询系统、通用软

件综合查询系统 等。 

 

7、需要提供的支撑材料 

http://www.nordridesign.com/
http://www.bgpc.gov.cn/index-cx.html
http://www.bgpc.gov.cn/index-cx.html
http://www.bgpc.gov.cn/index-cx.html


7、需要提供的支撑材料 

 

⑧ 购置政府采购目录外设备，需提供3家厂商或经销商的报

价单（需有联系电话、联系人、厂家或商家印章），如

采购设备涉及专利产品、独家代理、独家生产等特殊原

因不能提供3家报价的，需要在资料中进行说明，并提供

独家代理等相关证明。 
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⑨ 购置进口设备，需要进行进口产品专家论证。 

   需要填写以下四个表格 

–《进口产品项目采购汇总表》（表1） 

–《政府采购进口产品申请表》（表3） 

–《政府采购进口产品专家资格审查表》（表5） 

–《政府采购进口产品专家论证意见》（表6） 

7、需要提供的支撑材料 
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提交支撑材料的注意事项 

①支撑材料的一致性 

–  评审组会详细查看支撑材料，若申报的数量与通过支撑材料计算

出来的数量不一致时，会按数量少的进行批复 

例：申报风扇台数与提供的楼房间数不一致，评审组取数额少的 

②材料的真实准确性 

–     提供的图纸要确实经过现场测量，准确无误，与申报材料一致 

③涉及工程的预算报价 

–    提供用ACD绘制的工程图以及使用广联达软件做出的工程预算书 
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提交支撑材料的注意事项 

④ 重视照片 

⑤ 办公类服务器等涉及信息化的设备，只能是达到报废年限

的更新，新增一律报教育技术中心 

⑥ 项目若涉及软件超过10万元以上，需要同时报教育技术

中心 

例：《2013年设备购置专项提供的支撑材料一览表.xls》 

 

        《2014年设备购置专项提供的支撑材料一览表.xls》 
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二、6月15日需要提交的申报材料及要求 

 

除支撑材料外，其余均需提供，支撑材料暂不做强制性要求 

① 《项目申报文本》 

② 《设备更新购置明细说明》 资产处要求 

③ 《可行性报告》 

④ 《项目评审报告》 

⑤ 《项目支出绩效目标申报表》 

⑥ 《部门评审项目支出预算明细表》 
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二、6月15日需要提交的申报材料及要求 

 

       提交材料包括纸质版、电子版，纸质版加盖公章，电子

版发邮箱。 

提交截止时间为：2016 年6月15日（星期三） 

地    点：博纳楼305 

联系人：张卫华 

电    话：2069 

邮    箱：zhangweihua@cueb.edu.cn 
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三、校内联合评审相关事项 

1、校内联合评审时间及评审专家 

• 时间：今年九月上旬 

• 评审专家组成员共九人，其中校外专家四人、校内专家五人（分别来

自资产处、教务处、教育技术中心、财务处等） 
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2、校内联合评审主要内容 

 

① 根据学校总体规划和部门的建设规划，论证项目的必要性
和可行性。 

② 重点审核各部门申报项目的支出预算明细表，对项目支出
具体内容的合理性、科学性及可操作性进行审核。 

③ 综合考虑申报单位的实际需求、项目的可行性及合理性，
提出对项目内容和支出预算的保留、核减等具体意见。 

④ 填写《项目评审报告》的专家意见，并由评审专家手写签
字。 

⑤ 对评审范围内的专项项目按轻重缓急进行汇总排序，产生
《2017年项目排序表》。 
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3、校内评审项目单位陈述和答疑 

 

①由申报单位对2017年财政专项从立项理由、购置建设

内容、项目支撑条件和绩效展望四个方面进行陈述，

并回答专家组的提问。 

②  陈述和答疑时间为每个申报单位10分钟左右。 

③  必须由申报单位项目负责人（一般指本单位一支笔）

到场陈述和答疑，技术方面内容可由其他人员补充。 

 

http://www.nordridesign.com/


关键提醒 

1. 2016年6月15日提交项目申报材料（纸质盖章版
、电子版）至博纳楼305 

 

 

2. 2016年9月上旬进行项目校内联合评审，申报单

位项目负责人到场陈述和答疑，技术方面内容可
由其他人员补充。 
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谢      谢！ 

资产管理处  

2016年5月  


