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首都经济贸易大学文件

首经贸政发〔2021〕59 号

首都经济贸易大学
关于印发《首都经济贸易大学固定资产检修维

护管理办法（2021 年修订）》的通知

各单位：

经 2021 年 6 月 8 日第 13 次校长办公会讨论通过，现将《首

都经济贸易大学固定资产检修维护管理办法（2021 年修订）》印

发给你们，请遵照执行。

首都经济贸易大学

2021 年 6 月 9 日
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首都经济贸易大学
固定资产检修维护管理办法

（2021 年修订）

第一章 总 则

第一条 为加强固定资产检修维护管理，提高固定资产检

修维护工作效率，更好地为教育教学工作服务，结合我校实际

情况，制订本办法。

第二条 固定资产是指使用期限超过一年，单位价值在

1000 元以上（其中：专用设备单位价值在 1500 元以上），并在

使用过程中基本保持原有物质形态的资产。单位价值虽未达到

规定标准，但是耐用时间在一年以上的大批同类物资，作为固

定资产管理。

高等学校的固定资产一般分为六类：房屋及构筑物；专用

设备；通用设备；文物和陈列品；图书、档案；家具、用具、

装具及动植物。

第三条 固定资产是我校顺利开展教育教学工作的有力保

障。固定资产管理工作依照“归口管理、分级负责、管用结合”

的原则，实行校、院（系、部、处）、实验室（教研室）三级管

理。资产管理处作为学校行政部门负责全校国有资产管理工作，

固定资产的使用管理人员均有做好固定资产检修维护工作的职
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责。

第二章 职能机构

第四条 各单位行政负责人为本单位固定资产管理第一责

任人，专职或兼职设备管理员具体负责本单位固定资产的管理

和日常维护工作。

第五条 固定资产检修维护职责分工：

（一）后勤基建管理处是全校各类房屋、保障设施的检修

维护归口管理单位。负责学校拥有占有权和使用权的房屋、

建筑物及其附属设施的维护修缮工作。

（二）资产管理处主要负责全校办公设备、教学设备、医疗

设备、体育器材设备、教师配套设施等的检修维护保障工作。

（三）教务处负责各实验室设备检修维护工作。

（四）信息处负责校园网信息系统维护管理及学校多媒体教

室设备的维护检修工作。

（五）保卫处负责安全防范系统及消防设施的检修维护工

作。

（六）图书馆负责图书馆储藏的、统一管理使用的各类书

籍的维护管理及图书数据库的检修维护工作。

（七）档案馆负责档案室档案及校史馆展览品、展览设施

的维护管理工作。

（八）其他固定资产的维护工作依据各部门职责分工协调

解决。
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第三章 工作程序

第六条 保修期内固定资产的维修

（一） 在保修期内的新竣工楼宇、设施出现损坏的，维护

维修工作由后勤基建处负责联络施工单位处理相关保修事宜。

（二） 保修期内仪器设备的维修，由相应的归口管理部门

协助处理相关保修事宜。

（三） 设备使用单位应根据合同规定的保修期和资产验收

报告记录的验收日期，确保保修期内的设备设施质量问题在保

修期内解决。

第七条 超过保修期的固定资产的维修依据固定资产检修

维护职责分工，依据相关职责归口部门的相关规定执行。

第四章 实施办法

第八条 各相关职责归口部门应当制定相应的管理办法，

明确相应的日常维护及维修的职责责任，保障其正常使用运行。

第九条 因责任事故造成固定资产损坏、丢失的，应查明

原因，确定责任，并按照《首都经济贸易大学固定资产管理实

施细则》规定处理。

第五章 工作准则

第十条 学校各单位对本单位所占有使用的固定资产具有

管理责任，并应在占有使用期间对固定资产进行日常保养和维

护，以保障其正常运行。

第十一条 各单位设备管理员在本单位占有使用的固定资
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产出现损坏后应及时按相关程序报修，不得影响教育教学工作

运行。

第十二条 各职责归口管理单位在接到报修申请后应立即

核实情况，并安排检修人员及时到位，确保维修工作快速、准

确。

第十三条 各相关人员应坚持实事求是的原则，严禁弄虚

作假。

第六章 附则

第十四条 本办法由资产管理处负责解释。

第十五条 本办法自发布之日起施行。原《首都经济贸易

大学固定资产检修维护管理办法》（首经贸政发[2013]128 号）

同时废止。
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首都经济贸易大学党政办公室 2021 年 6 月 9日印发


