[bookmark: _GoBack]离职（退休）人员固定资产上交情况说明

XXXX（姓名），工号：XXXX，系首都经济贸易大学XXXX部门教职工，本人于XXXX年XX月退休，现将学校固定资产上交，具体清单如下：
	序号
	资产编号
	设备名称
	存放地点

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


特此说明！

本人签字：                             设备员签字：               
日期：                                 单位盖章：
                                       日期：





备注：如该退休人员经本单位设备员核实，名下无固定资产，只需提交说明，本人和设备员签字盖章即可。

