资产管理处仪器设备维修申报单
申报单位：                          填报日期：       年    月    日
	设备名称
型号/规格
	 
	设备所在地
	(校本部
(东校区
	设备具体位置

	
	
	
	
	

	设备使用部门
	
	设备使用人
及联系方式
	

	维护公司名称
	
	维护工程师姓名及电话
	

	故障现象、原因及维修建议：
报修人 ：                                 设备维修人：
年    月    日                

	院、系、部、处报修意见：
负责人签字：
年    月    日

	资产管理处意见：
负责人签字：
年    月    日

	更换配件名称型号
	单价
	数量
	合计
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	设备维修评价
	  满意        一般          不满意

	设备员、报修人验收签字：


备 注：(本表由设备维护工程师填报；( 凡未经资产处确认所发生的维修费用均由其自行负责；(请在有(处打勾并注明楼号、房间号； (资产处报修电话：83951782/2318。
